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VÝBĚROVÉ ŘÍZENÍ 

Koordinátor ubytování a skupinových pobytů / pokladník 

Do našeho týmu na poutním místě Svatý Hostýn hledáme spolehlivého kolegu/kolegyni na pozici 
koordinátora ubytování a pokladníka. Náplní práce je koordinace ubytování pro skupiny a jednotlivce, 
organizace a plánování pobytů, komunikace s návštěvníky a poutníky, obsluha pokladních systémů. 
Požadujeme příjemné a důstojné vystupování, samostatnost a respekt k duchovnímu charakteru místa. 
Praxe v informačních a účetních systémech žádoucí. 

Životopisy zasílejte na:  matice1@hostyn.cz  
Uzávěrka přihlášek:  25. 2. 2026 

Úvazek:   dle dohody (HPP / zkrácený úvazek / DPP)  
Místo výkonu práce:  areál Matice svatohostýnské, z.s. na Svatém Hostýně  
Nástup:   dle dohody Směnnost: práce dle sezóny – včetně víkendů a svátků (dle rozpisu) 

Náplň práce: 

• obsluha pokladních systémů (prodej služeb a zboží, vystavování účetních dokladů a vedení 
hotovostní pokladny) 

• poskytování informací poutníkům a návštěvníkům 

• zajištění provozu ubytování / informační služby 

• řešení provozních a organizačních záležitostí během pobytů 

• spolupráce při organizaci poutí a větších akcí 

• agenda spojená s poskytováním služeb členům MSH 

Požadujeme: 

• spolehlivost a samostatnost 

• příjemné a důstojné vystupování 

• komunikační schopnosti 

• ekonomické a účetní zkušenosti 

• znalost práce na PC (běžné uživatelské dovednosti, Word, Excel, Outlook, práce s internetem) 

• ochotu pracovat o víkendech a svátcích 

• odolnost vůči stresu a schopnost zvládat práci při zvýšeném provozu a větším počtu návštěvníků 

• respekt k duchovnímu charakteru místa 

• trestní bezúhonnost 

• zdravotní způsobilost k výkonu práce (není bezbariérové pracoviště) 

Výhodou: 

• praxe na pokladně nebo v hotelnictví 

• zkušenost s prací s veřejností 

• znalost cizího jazyka (PL, EN, D) 

• řidičský průkaz sk. B 

Nabízíme 

• stabilní pracovní prostředí na významném poutním místě 

• smysluplnou práci 

• odpovídající finanční ohodnocení 
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Jak se přihlásit? 
Zájemci mohou zaslat svůj životopis nejpozději do 25. 2. 2026 na e-mail: matice1@hostyn.cz. 
 
Do předmětu zprávy uveďte: Výběrové řízení – Koordinátor ubytování. 
Kontakt: Ing. Ludmila Hložková, vedoucí hospodářské správy Matice svatohostýnské 
Tel.: 793 940 088 
 
Vybraní uchazeči budou pozváni k osobnímu pohovoru. 
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